
Guide des raccourcis clavier 
 

Guide des raccourcis les plus pratiques 
à l’attention des utilisateurs de Windows®  

 
Quelques combinaisons de touches remplacent utilement et rapidement la navigation dans les différents logiciels qui 

fonctionnent sous Windows®. Vous trouverez dans ce guide celles qui serviront le plus souvent. 



Il existe une multitude de raccourcis-clavier dans le système d'exploitation de Microsoft, et il est assez facile 
d'effectuer de nombreuses opérations sans utiliser sa souris, que ce soit au niveau de la manipulation de fichiers et 
de dossiers, celle des fenêtres et des menus, et bien d'autres choses encore. Voici donc tout d'abord une liste des 
principaux raccourcis sous Windows, les plus connus. 

 
Les plus utilisés 
 

  
Coupe la sélection 

  
Copie la sélection 

  
Colle la sélection 

  
Annule la dernière action 

   
Affiche le gestionnaire de tâches 

 
 

Actions sur les fichiers et dossiers 
 

   
Ouvrir l'explorateur 

  
Rechercher un fichier ou un dossier 

 

Supprimer l'élément sélectionné 
(qui passe dans la corbeille) 

  

Supprimer définitivement 
(sans passer par la corbeille) 

 
Sélectionner le premier élément d'une fenêtre 

 
Sélectionner le dernier élément d'une fenêtre 

  

en faisant glisser l’élément :  
Dupliquer l'élément sélectionné 

 

en faisant glisser l’élément :  
Créer un raccourci vers l'élément sélectionné 

 
Renommer le fichier ou le dossier sélectionné 
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Actions sur les menus et les fenêtres 
 

 
Afficher le menu « démarrer » 

  
Afficher le bureau 

  
Réduire toutes les fenêtres 

   
Restaurer toutes les fenêtres 

  
Fermer le programme actif 

  
Basculer d'un élément ouvert à un autre 

  
Basculer d'un élément ouvert à un autre avec Windows Vista 

  
Parcourir les éléments ouverts 

  

Accéder au menu contextuel de l'élément sélectionné 
(correspond à un clic droit) 

 
Passer d'un objet à un autre 

 
Actualiser le contenu de la fenêtre active 

  
Ouvrir le menu contextuel de la fenêtre active 

 
Activer la barre de menu dans le programme actif 

 
Dérouler la barre d'adresses dans l'explorateur 

 
Rechercher 
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 Accessibilité 
 

  

Lancer la fenêtre des utilitaires 
(loupe, clavier virtuel) 

   
Activer et désactiver le contraste élevé 

  

pendant 8 secondes :  
Activer et désactiver les touches filtres 

   
Activer et désactiver les touches souris 

 

pendant 5 secondes :  
Activer et désactiver les touches bascules 

 

5 fois de suite :  
Activer et désactiver les touches rémanentes 

 
 

Raccourcis utiles 
 

  
Imprime de document actif 

 

Copier l’écran dans le presse papier 
(en tant qu’image) 

  

Copier la fenêtre active dans le presse papier 
(en tant qu’image) 

 
Annuler la tâche en cours 

 

à l'insertion d'un CD en laissant la touche enfoncée : 
Empêcher la lecture automatique de CD 

  
Ouvrir la boîte de dialogue Exécuter 

 
Afficher l'aide relative à l'élément sélectionné 

  
Lancer le centre d'aide et de support (Windows XP et Vista) 

  
Lancer la fenêtre des propriétés systèmes 

  
Verrouiller votre session 
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